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Close book

Petunjuk mengerjakan soal:
• Bacalah perintah yang diberikan dimasing-masing nomor dengan seksama!
• Kerjakan soal yang and anggap paling mudah terlebih dahulu!

SOAL UTS

1. Perangkat Lunak berdasarkan fungsinya dikelompokan menjadi 2 (dua), sebutkan dan jelaskan

serta berikan contohnya masing-rnasing! (20 poin)

2. Disebut apa dan jelaskan fungsi bagian dari group ribbon disamping ini! (10 poin)

3. Fitur find dan replace pada Microsoft Word digunakan untuk apa? (10 poin)

4. Shorcut keyboard formating atau perintah keyboard yang dapat digunakan untuk melakukan

format seperti dibawah ini, yaitu? (20 poin)

a) Menyimpan file :...

b) Menyeleksi/ blok semua text pada lembar kerja :...

c) Pencarian kata dalam text:....

d) Coppy formatting:....

e) Memberi efek tembal pada kata:...

f) Memiringkan kata:...

g) Membuka dokumen baru:...

h) Menyalin text:....

5. Apa kegunaan action button pada Microsoft power point? (10 poin)

6. Apa saja yang bisa dilakukan pada tab transitions? (10 poin)

7. Sebutkan dan jelaskan efek animasi yang ada di Microsoft power point! (20 poin)
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